TRIBUNAL

DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE GUANAJUATO

l.- Identificacion:

COORDINACION DE ARCHIVOS
FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

1| Numero de ficha: | 073-2023.

Indicar el nimero consecutivo y el afio en que se realiza la ficha; Ejemplo: 001-2021.

TJAEG. Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de

2 Fondos Guanajuato.

3 | Subfondo: 0. No aplica.

4 | Seccion: 4. Salas ordinarias.

5 | Subseccion: 0. No aplica.

6 | Serie documental: | 40.Proceso administrativo.

13. Actos y resoluciones que las autoridades estatales y
7 | Subserie: municipales dicten, ordenen, ejecuten o traten de ejecutar en
agravio de los particulares.

Nombre de |la
unidad productora
de la
documentacion:

Del nimero 2 al 7 llenar de conformidad con el CGCA. Escribir clave y denominacion.

Primera, Segunda, Tercera y Cuarta Salas, y Sala Especializada’. {

Il.- Contexto:

\

) Es el proceso mediante el cual se dirimen las controversias de
Definicion de X .. . : s

9 [aeahie: caricter administrativo y fiscal que se suscitan entre la
! Administracién Publica del Estado y los particulares.

Explicar brevemente de qué trata la serie.

Articulo 39, fracciéon VIl del Reglamento Interior del Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato; articulos 8
fraccién VI, 21 y 15 de Cédigo de Procedimiento y Justicia
Administrativa para el Estado y los Municipios de Guanajuato,
Articulo 4, 7, 9 y 29 fraccién I, asi como Primero, Segundo y
Tercero Transitorios de la Ley Organica del Tribunal de Justicia

Marco juridico
10 | que fundamenta
la serie:

1 Con base en el acuerdo general emitido por el Pleno —publicado en el periddico oficial del Gobierno del Estado d
Guanajuato, segunda parte, nimero 156 de 15 quince de septiembre de 2017 dos mil diecisiete- con objeto
establecer reglas para la adecuada distribucién de cargas de trabajo, a efecto de que la Sala Especializada auxilie a lag’
demés Salas de este Organo Jurisdiccional, en atencion a las cargas de trabajo, sin afectar la oportuna atencién de la
e sso~a_la justicia de manera pronta, completa e imparcial y con
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Administrativa del Estado de Guanajuato; y articulos 1, 8
fraccion VI, 15, 21, 249, 251, 255, 261, 262, 263, 265, 266 y
304-B del Cédigo de Procedimiento y Justicia Administrativa
para el Estado y los Municipios de Guanajuato.

Enumerar la normativa aplicable: Leyes, Reglamento interior, decretos de creacion, reglas de operacion, criterios,
lineamientos, entre otros.

11

Definicién de
la subserie, en
Su caso:

Es el proceso mediante el cual se dirimen los actos y
resoluciones que las autoridades estatales y municipales dicten,
ordenen, ejecuten o traten de ejecutar en agravio de los
particulares.

Explicar brevemente de qué trata la subserie.

12

Marco  juridico
que fundamenta
la subserie:

Articulo 39, fraccion VIl del Reglamento Interior del Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato; articulos 8
fraccion VIIl, 21 y 15 de Cédigo de Procedimiento y Justicia
Administrativa para el Estado y los Municipios de Guanajuato,
Articulo 4, 7, 9 y 29 fraccion Il, asi como Primero, Segundo y
Tercero Transitorios de la Ley Organica del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Guanajuato; y articulos 1, 8
fraccién VIlII, 15, 21, 249, 251, 255, 261, 262, 263, 265, 266 y
304-B del Cédigo de Procedimiento y Justicia Administrativa
para el Estado y los Municipios de Guanajuato.

Enumerar la normativa aplicable: Leyes, Reglamento interior, decretos de creacion, reglas de operacién,
criterios, lineamientos, entre otros.

lll. Contenido
El proceso administrativo se inicia con la presentacion de la
demanda en oficialia de partes, o a través del Juicio en Linea del
Tribunal de Justicia Administrativa, teniendo la siguientes etapas:
1. Presentacion de la demanda (con anexos).
Explica el 2. Auto de admisién de la demanda (el sentido del acuerdo va a
proceso de la depender si se requiere para completar escrito de demanda, se
13 | serie o admite o se desecha).
subserie, en a) Si se requiere para que se complete demanda se da el
Su caso: término de cinco dias y si no se atiende el requerimiento en

dicho plazo o si atiende en el plazo establecido, pero no
conforme a lo que le fue solicitado se tendra por no
presentada y se ordena el archivo definitivo.

b) Si ite se ordena emplazar a la o las partes
de andadas n el término de diez dias y en su caso a

e
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terceros con derecho incompatible.
c) Si se desecha es por incompetencia o por que el escrito
fue presentado fuera del término legal.

3. Contestacién de la demanda y en su caso los anexos que se
adjunten.

4. Auto de contestacion de demanda y en su caso escrito de
apersonamiento de tercero.

a) Si se tiene a la parte demandada por contestando y no
existen pruebas pendientes de desahogo como lo son;
testimonial, confesional, pericial e inspeccionar se cita a
audiencia de alegatos. En caso de ofrecerse por alguna de
las partes dichas pruebas que son testimoniales y
confesionales se fijara fecha y hora para desahogo.

b) Si se actualiza el supuesto del articulo 284 del Cédigo de
Procedimiento y Justicia Administrativa para el Estado y los
Municipios de Guanajuato, se da derecho a ampliar
demanda y no se seiialaria fecha de audiencia.

c) Si se presenta escrito de ampliacion dentro del término
de siete dias conforme al articulo 284 del Cédigo de
Procedimiento y Justicia Administrativa para el Estado y los
Municipios de Guanajuato, se corre traslado a la o las partes
demandadas para que rindan contestacion a la ampliacion
dentro del término de siete dias.

d) Si la o las partes demandadas rinden contestacién a la
ampliacién y no existen pruebas pendientes de desahogo se
fija audiencia.

5. Audiencia con “alegatos o desahogo”

6. Sentencia.
a) Las partes pueden hacer valer medios de impugnacién.
b) Se puede promover juicio de amparo en contra del
archivo

7. Si las partes no impugnan la sentencia, causa ejecutoria y se

ordena el arehivo-definitivo.

Enlistar paso a paso de manera clara cén{o se realiza la serie o subserie.
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14

Tipos documentales
de la serie o
subserie, en su
caso:

1.- Demanda y anexos.

2.- Auto de admision
En su caso:
- Auto que desecha demanda.
- Requerimiento
-Cumplimiento de requerimiento o auto que tiene por
no presentada la demanda.
-Archivo definitivo.
3.- Contestacion de la demanda.
4.- Auto de contestacion de demanda
En su caso:
-Escrito de apersonamiento de tercero.
-Ampliacion de demanda.
-Contestacion de ampliacion de demanda.
5.-Audiencia de alegatos.
6.- Sentencia.
7.- Auto de ejecutoria.
En su caso:
- Requerimiento de cumplimiento de sentencia.
- Aplicacién de medios de apremio.
-Cumplimiento de sentencia.
8.- Auto de archivo definitivo
En su caso, cuadernillo de amparo:
-Demanda de amparo
-Radicacion, o en su caso, se desecha.
-Sentencia.
9.- Auto archivo definitivo.

Cada tipo documental serd acompafiado de sus constancias de
notificacion.

Enlistar de manera légica y cronolégica los documentos que contiene el expediente de la serie o subserie.

15

Tipos de soporte de
la serie o subserie,
en su caso:

Papel y electrénico.

Papel, electrénico u otros.

IV.- Valoracion

16

Marcar con una “v” el o los valores documentales de la serie o subserie, en su caso:

Legal

i i




T TRIBUNAL
DE JUSTICIA
ogeore < g
COORDINACION DE ARCHIVOS

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

Administrativo No aplica.
Fiscal No aplica.
Contable No aplica.
17 | De conformidad con la pregunta anterior, justificar los valores seleccionados: / \J

Documentos que son evidencia del ejercicio de las atribuciones
Legal conferidas en los articulos 4, fraccién | y Il de la Ley Orgénica del

Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato. ‘
Es la utilidad que tiene el documento para sustentar los actos, derechos y obligaciones de indole legal, de acuerdo /

a la ley o conforme a ella.

Administrativo No aplica.

Es la utilidad que tiene el documento para sustentar los actos y decisiones administrativas de cualquier Institucién
u organismo, en el ejercicio de funciones y atribuciones.

Fiscal No aplica.

Es la utilidad que tiene el documento para sustentar el cumplimiento de obligaciones tributarias.

Contable No aplica.

)

Es la utilidad que tiene el documento para sustentar el gasto comprobatorio y justificativo del ejercicio
presupuestario.

18 | Establecer en afios los plazos de conservacion de la serie o subserie, en su caso:

Archivo de Tramite* Archivo de Concentracién

v
6 meses 6 aflos y 6 meses )/}/

*El plazo minimo de conservacién para Archivo de Trdmite, debe ser de 1 aiio.

19 | Justificar el plazo de conservacién asignado a la serie o subserie, en su caso:

Una vez que el proceso concluye y se ha decretado el archivo |,
Archivo de Tramite: definitivo, su consulta es esporadica, motivo por el cual se !’

determina que el plazo en Wémite sea de un afo.
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Archivo de
Concentracién:

Con esta reserva precautoria queda cubierta la vigencia de los
valores primarios.

En el caso de los expedientes que se conservaran de manera
permanente y en virtud de que pueden contener datos personales
sensibles, conservaran el caracter de histéricos en el archivo de
concentracion por el plazo de 69 afos, lo anterior en cumplimiento
a lo establecido en los articulos 36 y 37 de la Ley General de
Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato
respectivamente.

La justificacién se hard con base a la consulta de los expedientes, a la dindmica propia del drea, o bien, a la

\ normativa que les aplique, en su caso.
20 | Vigencia documental de la serie o subserie, en su caso: Numero de afios
Es la suma de los plazos de Archivo de Trdmite y Archivo de Concentracion. 7 afos

21 Disposiciéon documental.

Conservacion

v

Baja documental

v

justifican.

En caso de indicar conservacion de la informacién, anotar en el apartado Vil el o los valores secundarios que lo

V.- Clasificacion de la Informacion

22 Marcar con una “v” el tipo de informacién que contienen los expedientes de la serie o
subserie, en su caso:

Informacién

y /

publica

Informacioén .
No aplica.

reservada

Informacion T

confidencial plica.

VI.- Ubicaciéon

Dénde se encuentran Archivo de tramite jurisdiccional del Tribunal de Justicia
23 ubicados los Administrativa del Estado de Guanajuato.
expedientes de la serie Parcela 76 Z-6 P-1/1 S/N Ejido el Capulin, Silao de la
o subserie, en su caso: Victoria, Guanajuato. O :
Indicar lugar y domicilio completo. TN
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24 Marcar con una “v” el tipo de valor secundario que contienen los expedientes de la
serie o subserie, en su caso:

Evidencial:
Es la utilidad permanente que los documentos tendrdn en virtud de su relacién con derechos
imprescriptibles de las personas. Ejemplo: delitos que afectan los derechos humanos: de lesa v
humanidad, desaparicién de personas, entre otros.

Testimonial:

Es la utilidad permanente que los documentos tendran para reflejar la evolucién del sujeto obligado
que los cred, es decir, los relativos a su origen y los que se producen en el desarrollo de las funciones v
para acreditar el cambio. Ejemplo: Actas de sesiones de Comités y/o Consejos, Actas de Entrega-
Recepcion, Planes y programas de estudios, Manuales de procesos y de organizacién, entre otros.

Informativo:
Es la utilidad permanente que los documentos tendrdn para aportar datos tnicos y substanciales para

la investigacion y el estudio en cualquier campo del saber. Ejemplo: Informes de gobierno, estadisticas, v
censos, padrones, entre otros.

VIIl.- Generador de la documentacion

;"
Ge arjo Arroyo Figueroa
|

Magistrado Propietario de la Primera Sala

Nombre completo, cargo y
firma, del titular del drea o

25 | unidad administrativa
productora de la
informacion:

/

-
”~ g P L Bl

yd /;

7 =
‘/gyéia Raquel B%@Mﬁfjarés
Magis

trada Propietaria de la Tercera Sala

L\
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— T

Q/Iiriykén"ﬁrez Sevilla
Magistkada Stupernumeraria de la Cuarta Sala

W\

Gisela Meza Bedolla
Secretarios de Estudi cuenta de la Primera Sala

‘m w“\

= ; _-4_-—————-——‘
Kenia K mGonzélez

Secretaria de Estudio y Cuenta Adjunta de la Primera

Sala
Nombre completo, cargo y Q % ;//
26 | firma, del responsable de
la serie o subserie: eres/a érez Rodriguez
Secretan e Estudioy Cuenta de la Segunda Sala \

A I‘)

arlos Va T
Secretario de Estudio y uenta to de la Segunda
Sala
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~ José Victor Ramrez Garcia

cretario de Estudio y Cuenta Adjunto de la Tercera Sala

e

Denisse Alejandra Calderén Perrusquia
Secretaria de Estudio y Cuenta de la/Cuarta Sala

_~Karla Edith Mdrales Mayo
Secretaria de Estudio y Cuenta Adjunta de la Cuarta Sala

IX.- Validacion

Fecha y lugar: Silao de la Victoria, Guanajuato a 3 de octubre de 2023.

Area

Nombre y Cargo Firma

Coordinacion de Archivos

Ana Lucia Estrada Meza i
Coordinadora de Archivos Mo Locia Sh=ada U

Coordinacion de Asuntos
Juridicos

Isafas Arévalo Rangel C/ 2 é‘ f
Coordinador de Asuntos ; s
Juridicos /M va -

; ! 2 : Soll
Secrétatia Téenicat Jessica Aracell'Rodrlg'uez olis
Secretaria Técnica P
Coordinacién de Jorge Torres Arroyo L
Informaética Coordinador de Informatica /4
Agustin Corona Maldonado /
Unidad de Transparencia Titular de la Unidad de
Transparencia

Organo Interno de Control

Titular del Organo Interno de

Maria Elizabeth Aguilar Gonzélez A
s
Control o

o

P f
|
I}

2 Se integra al Grupo Interdisciplinario como area equivalente a la de planeacién y mejora continua, por
acuerdo del Consejo Administrativo tomado en sesién ordinaria celebrada el 29 de septiembre de 2021.






