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l.- Identificacién:

1| Nimero de ficha; | 172-2021.

Indicar el nimero consecutivo y el aiio en que se realiza la ficha; Ejemplo: 001-2021.

2 (B TJAEG.- Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de

Guanajuato.

3 | Subfondo: 0. No aplica.

4 | Seccién: 8. Direccion Administrativa.

5 | Subseccién: 1. Coordinacion de Recursos Humanos.

6 | Seriedocumental: | 112. Implementacion del programa de Capacitacion.

7 | Subserie: 2. Programa de capacitacion.
Nombre de Ia

8 ::idad productorl': Coordinacién de Recursos Humanos.
documentacién:

Del nimero 2 al 7 llenar de conformidad con el CGCA. Escribir clave y denominacion.

Il.- Contexto:

Definicion de
la serie:

Son los documentos generados y recibidos en el proceso de
deteccion de necesidades de capacitacién, asi como de la
planeacién, programacién, presupuesto, ejecucién y evaluacion
de los eventos de capacitacion institucional en el Tribunal.

Explicar brevemente de qué trata la serie.

10

Marco  juridico
que fundamenta
la serie:

Articulo 61, Fraccion IX del Reglamento Interior del Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato.

Articulos 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32 y 33 de los
Lineamientos para la Administracién de los Recursos Humanos
del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Guanajuato.

Enumerar la normativa aplicable: Leyes, Reglamento interior, decretos de creacion, reglas de operacién, criterios,
lineamientos, entre otros.

11

Definicién de
la subserie, en
su caso:

Son los documentos generados y recibidos en el proceso de
planeacién, programacién, presupuesto, ejecucién y evaluacién
de los eventos de capacitacién institucional en el Tribunal.

Explicar brevemente de qué trata la subserie.
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Marco juridico
que fundamenta
la subserie:

Articulo 61, Fraccién IX del Reglamento Interior del Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato.

Articulos 23, 27, 29, 31 y 32 de los Lineamientos para la
Administracién de los Recursos Humanos del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Guanajuato.

Enumerar la normativa aplicable: Leyes, Reglamento interior, decretos de creacidn, reglas de operacidn,
criterios, lineamientos, entre otros.

lll. Contenido
Con base en el reporte del diagnéstico de necesidades de
Explica el o 3 § . .
capacitacién, se realizan entrevistas a Magistrados, Directores y
proceso de la : h
13 Fecane i Coordinadores para realizar una propuesta de programa de
capacitacién que cubra dichas necesidades, el cual se propone al
subserie, en : i :
P Consejo Administrativo. Aprobado el programa se procede a su

ejecucion.

Enlistar paso a paso de manera clara c6mo se realiza la serie o subserie.
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Tipos
documentales
de la serie o
subserie, en su
caso:

1. Programa de Capacitacion.

2. Convocatorias.

3. Listas de asistencia.

4. Reportes de evaluacion de curso e instructor.
5. Facturas.

6. Fotografias.

Enlistar de manera Iégica y cronolégica los documentos que contiene el expediente de la serie o subserie.
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Tipos de
soporte de la
serie o

subserie, en su
caso:

Papel.

Papel, electrénico u otros.

IV.- Valoracion

16 | Marcar con una “v” el o los valores documentales de la serie o subserie, en su caso:
Legal v
Administrativo v
Fiscal No aplica.
Contable No aplica.
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De conformidad con la pregunta anterior, justificar los valores seleccionados:

Legal

Documentos producidos como resultado de la actividad prevista en el
Reglamento Interior del Tribunal de Justicia Administrativa, articulo 61,
fraccién IX y 23 al 33 de los Lineamientos para la Administracién de los
Recursos Humanos del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Guanajuato.

Es la utilidad que tiene el documento para sustentar los actos, derechos y obligaciones de indole legal, de
acuerdo a la ley o conforme a ella.

Administrativo

Documentos de control, operacién y seguimiento de las acciones de
capacitacién derivadas de la deteccién de la necesidad de las mismas.

Es la utilidad que tiene el documento para sustentar los actos y decisiones administrativas de cualquier Institucion
u organismo, en el ejercicio de funciones y atribuciones.

Fiscal

No aplica.

Es la utilidad que tiene el documento para sustentar el cumplimiento de obligaciones tributarias.

Contable No aplica.

Es la utilidad que tiene el documento para sustentar el gasto comprobatorio y justificativo del ejercicio

presupuestario.
18 | Establecer en afos los plazos de conservacion de la serie o subserie, en su caso:
Archivo de Tramite* Archivo de Concentracion

1 afio 4 afios

*El plazo minimo de conservacién para Archivo de Tramite, debe ser de 1 afio.
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Justificar el plazo de conservacién asignado a la serie o subserie, en su caso:

Archivo de Tramite:

Una vez concluido la anualidad correspondiente, su consulta es
poco frecuente, razén por la cual se determina conservarlo un afio.

Archivo de
Concentracién:

El plazo obedece a la posibilidad de consulta para futuros
programas de capacitacién y a la reserva precautoria en la que
queda cubierta la vigencia de sus valores primarios.

La justificacién se hard con base a la consulta de los expedientes, a la dindmica propia del drea, o bien, a la
normativa que les aplique, en su caso.







