TRIBUNAL

DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE GUANALATO

l.- Identificacién:

COORDINACION DE ARCHIVOS
FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

1| Numero de ficha: | 118-2021.

Indicar el numero consecutivo y el afio en que se realiza la ficha; Ejemplo: 001-2021.

2 [ TJAEG.. Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Guanajuato.

3 | Subfondo: 0. No aplica.

4 | Seccion: 6. Secretaria General de Acuerdos.

5 | Subseccién: 3. Coordinacién de Registro y Notificaciones Electrénicas.

6 | Serie documental: | 75. Gestién del registro de cédulas profesionales.

7 | Subserie: 2. Libro de cédulas profesionales registradas. Py
Nombre de Ia /"’

8 ::Idad producto:: Coordinacién de Registro y Notificaciones Electrdnicas. i
documentacién:

Del nimero 2 al 7 llenar de conformidad con el CGCA. Escribir clave y denominacién.

Il.- Contexto:
Es el proceso mediante el cual los licenciados en derecho, o su
equivalente, que tiene interés en fungir como autorizados en los
9 Definicién de asuntos jurisdiccionales competencia del Tribunal de Justicia
la serie: Administrativa, solicitan registrar su cédula profesional, lo cual se
asienta en el libro de cédulas registradas, en orden cronoldgico y
sucesivo.

Explicar brevemente de qué trata la serie.

Marco  juridico
10 | que fundamenta
la serie:

Articulo 36, fraccion | del Reglamento Interior del Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato.

Enumerar la normativa aplicable: Leyes, Reglamento interior, decretos de creacién, reglas de operacion, criterios,
lineamientos, entre otros.

Definicién de
11 | la subserie, en
su caso:

Es el documento en el que se plasman en orden cronolégico y
sucesivo las cédulas profesionales registradas.

Explicar brevemente de qué trata la subserie.
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Marco  juridico

12 | que fundamenta

la subserie:

Articulo 36, fraccién | del Reglamento Interior del Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato.

Enumerar la normativa aplicable: Leyes, Reglamento interior, decretos de creacién, reglas de operacién,

criterios, lineamientos, entre otros.

Ill. Contenido

Explica el
proceso de la Se asientan los datos de los licenciados en derecho, o su
13 | serie o equivalente, que solicitaron registrar su cédula profesional, lo cual
subserie, en se realiza en orden cronolégico y sucesivo.
Su caso:
Enlistar paso a paso de manera clara cémo se realiza la serie o subserie.
Tipos
documentales
14 | de la serie o Libro de registro.
subserie, en su
caso:

Enlistar de manera ldgica y cronoldgica los documentos que contiene el expediente de la serie o subserie.

15

Tipos de
soporte de la
serie o

subserie, en su
caso:

Papel.

Papel, electrénico u otros.

IV.- Valoracion

16 Marcar con una “v” el o los valores documentales de la serie o subserie, en su caso:
?\ Legal v
4 Administrativo No aplica.
Fiscal No aplica.
Contable No aplica.

&
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17 De conformidad con la pregunta anterior, justificar los valores seleccionados:

Documento producido como evidencia, del ejercicio de la atribucién
prevista en el articulo 36, fraccién | del Reglamento Interior del Tribunal
Legal ‘de Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato, asi como del
derecho que poseen los profesionistas que registraron sus cédulas para
fungir como autorizados en los procesos jurisdiccionales del Tribunal.

Es la utilidad que tiene el documento para sustentar los actos, derechos y obligaciones de indole legal, de
acuerdo a la ley o conforme a ella.

Administrativo No aplica.

Es la utilidad que tiene el documento para sustentar los actos y decisiones administrativas de cualquier Institucién
u organismo, en el ejercicio de funciones y atribuciones.

Fiscal No aplica.

Es la utilidad que tiene el documento para sustentar el cumplimiento de obligaciones tributarias.

Contable No aplica.

Es la utilidad que tiene el documento para sustentar el gasto comprobatorio y justificativo del ejercicio
presupuestario.

18 | Establecer en afios los plazos de conservacion de |a serie o subserie, en su caso:

Archivo de Tradmite* Archivo de Concentracién

5 afios 65 afos

*El plazo minimo de conservacién para Archivo de Trémite, debe ser de 1 afio.







