TRIBUNAL
DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA

DEL ESTADO DE GUANAJUATO

COORDINACION DE ARCHIVOS

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

l.- Identificacion:

1| Numero de ficha:

025-2023.

Indicar el numero consecutivo y el afio en que se realiza la ficha; Ejemplo: 001-2021.

TJAEG. Tribunal de lJusticia Administrativa del Estado de
2 Fondo: ;

Guanajuato.
3 | Subfondo: 0. No aplica.

4 Seccion:

9. Instituto de la Justicia Administrativa

5| Sungcclén: v

‘3. Coordinacién de Administraclén,

Docencia y Servicio
Administrativo de Carrera. '

6 | Serie documental:

158. Administracion de Diplomados

7 | Subserie:

2. Expediente académico de alumnos de los Diplomados.

‘Nombre de Ila
unidad productora
de Sutiiifa
documentacion:

Coordinacién de Administracion, Docencia y Servicio Administrativo
de Carrera.

Del nimero 2 al 7 llenar de conformidad con el CGCA. Escribir clave y denominacion.

Il.- Contexto:

Definicion de
la serie:

Documentacion relativa a la administracion del sistema de control
escolar de los diversos diplomados ofertados por el Instituto.

Explicar brevemente de qué trata la serie.

Marco juridico
10 | que fundamenta
la serie:

Articulo 68, Fraccion Il incisos “a” y “b” del Reglamento Interior
del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato.

Enumerar la normativa aplicable: Leyes, Reglamento interior, decretos de creacidn, reglas de operacion, criterios,

lineamientos, entre otros.

Definicion de
11 | la subserie, en
su caso:

Conjunto de documentos que avalan la trayectoria académica de
los alumnos de los diplomados del Instituto.

Explicar brevemente de qué trata la subserie.
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Marco  juridico

que fundamenta
la subserie:

Articulo 68, Fraccién Il inciso “b” del Reglamento Interior del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato.

Enumerar la normativa aplicable: Leyes, Reglamento interior, decretos de creacién, reglas de operacién,
criterios, lineamientos, entre otros.

Ill. Contenido
1.- Recibe la documentacion a los aspirantes.
2.- Seleccionan a los alumnos y, en caso de sobrecupo, se determina
Explica 4 de acuerdo a los elementos de la convocatoria respectiva.
3.- Se envia la informacion de los programas a los alumnos
proceso de la :
seleccionados.
13 | serie o . :
4.- Se reciben los documentos de cada uno de los aspirantes al
subserie, en 5 : £
o, diplomado verificando que cumplan con los requisitos,

5.- Si el aspirante cumple con los requisitos publicados en la
convocatoria se solicita el pago de la cuota de recuperacién
aprobada.

Enlistar paso a paso de manera clara cémo se realiza la serie o subserie.

14

Tipos
documentales
de la serie o
subserie, en su
caso:

De acuerdo a los requisitos de la convocatoria aprobada:
1. Original y copia de acta de nacimiento.

2. Copia de CURP.

3. Copia de INE.

4. Dos fotografias tamafio infantil.

5. Comprobante de pago.

Enlistar de manera Idgica y cronolégica los documentos que contiene el expediente de la serie o subserie.

15

Tipos de
soporte de la
serie o

subserie, en su
caso:

Digital.

Papel, electrénico u otros.

IV.- Valoracidén

16 Marcar con una “v” el o los valores documentales de la serie o subserie, en su caso:
Legal v
Administrativo v
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Fiscal No aplica.

Contable No aplica.

17 | De conformidad con la pregunta anterior, justificar los valores seleccionados:

Por las atribuciones conferidas en el del Reglamento Interior del Tribunal
de Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato, articulo 68, Fraccién
Il inciso “b” y articulo 131 de la Ley de Educacién para el Estado de
Guanajuato. j

Legal

Es la utilidad que tiene el documento para sustentar los actos, derechos y obligaciones de indole legal, de acuerdo
a la ley o conforme a ella.

Derivado de los tramites relativos a la conformacién de expediente

Administrativo ; . A
académico de los alumnos de los diplomados ofertados por el Instituto.

Es la utilidad que tiene el documento para sustentar los actos y decisiones administrativas de cualquier Institucion
u organismo, en el ejercicio de funciones y atribuciones.

Fiscal No aplica.

Es la utilidad que tiene el documento para sustentar el cumplimiento de obligaciones tributarias.

Contable No aplica. @;

Es la utilidad que tiene el documento para sustentar el gasto comprobatorio y justificativo del ejercicio

presupuestario.

18 | Establecer en afios los plazos de conservacién de la serie o subserie, en su caso: k

Archivo de Tramite* Archivo de Concentracion
10 aios 60 anos ‘é

*El plazo minimo de conservacién para Archivo de Trémite, debe ser de 1 aiio. \

19 | Justificar el plazo de conservacién asignado a la serie o subserie, en su caso: \

El tiempo establecido permite que los alumnos cursen la totalidad .
Archivo de Tramite: del diplomado y se realicen los tramites correspondientes al egreso ‘
y acreditacién del programa educativo.
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Con esta reserva precautoria queda cubierta la vigencia de los
valores primarios y la confidencialidad de los datos personales e
informacion sensible contenida en el expediente.

Archivo de
Concentracion:

La justificacién se hard con base a la consulta de los expedientes, a la dindmica propia del drea, o bien, a la
normativa que les aplique, en su caso.

20 | Vigencia documental de la serie o subserie, en su caso: Numero de afios

Es la suma de los plazos de Archivo de Trémite y Archivo de Concentracién. 70 afios

21 Disposicién documental.

Conservacién v

Baja documental | No aplica.

En caso de indicar conservacion de la informacién, anotar en el apartado Vil el o los valores secundarios que lo
justifican.

V.- Clasificacion de la Informacion

22 Marcar con una “v” el tipo de informacién que contienen los expedientes de la serie o
subserie, en su caso:
Informacién
I 4 J
publica
Informacion ]
No aplica.
reservada
Informacion N Salica
confidencial plica.
VI.- Ubicacién
se B .. . . . .
le):::eentran Coordinacion de Administracion, Docencia y Servicio
F Administrativo de Carrera del Tribunal de Justicia Administrativa
ubicados los

del Estado de Guanajuato.
Parcela 76 Z-6 P-1/1 S/N Ejido el Capulin, Silao de la Victoria,
Guanajuato.

= expedientes de la

serie o subserie,
en su caso:

Indicar lugar y domicilio completo.

AN VA S RS
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24 Marcar con una “v” el tipo de valor secundario que contienen los expedientes de la

serie o subserie, en su caso:

Evidencial:
Es la utilidad permanente que los documentos tendrdn en virtud de su relacién con derechos
imprescriptibles de las personas. Ejemplo: delitos que afectan los derechos humanos: de lesa v
humanidad, desaparicién de personas, entre otros.
Testimonial:
Es la utilidad permanente que los documentos tendran para reflejar la evolucién del sujeto obligado que No
los creé, es decir, los relativos a su origen y los que se producen en el desarrollo de las funciones para
acreditar el cambio. Ejemplo: Actas de sesiones de Comités y/o Consejos, Actas de Entrega-Recepcion, aplica.
Planes y programas de estudios, Manuales de procesos y de organizacion, entre otros.
Informativo:
Es la utilidad permanente que los documentos tendrdn para aportar datos unicos y substanciales para No
la investigacion y el estudio en cualquier campo del saber. Ejemplo: Informes de gobierno, estadisticas, |aplica.
censos, padrones, entre otros.
VIIl.- Generador de la documentacion
Nombre completo,
cargo y firma, del titular R
,5 | del drea o unidad - o i
administrativa
productora de la —Wauro Abraham Cuevas Alba
informacioén: Director del Instituto de la Justicia Administrativa
/|
Nombre completo,
cargo y firma, del
26
responsable de la serie o akarep/f\llartir%z Acosta
subserie: Coordinaddra de Administracién, Docencia y Servicio
Administrativo de Carrera

IX.- Validacion

Fecha y lugar: Silao de la Victoria, Guanajuato a 22 de septiembre de 2023.

Area Nombre y Cargo Firma
: Ana Lucia Estrada Meza
Coordinacién de Archivos Coordinadora de Archives [P boeia T bt 1A,
/)
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Coordinacion de Asuntos
Juridicos

Coordinacién de
Informatica

Organo Interno de Control

! Se integra al Grupo Interdisciplinario como area equivalente a la de planeacién y mejora continua, por
acuerdo del Consejo Administrativo tomado en sesion ordinaria celebrada el 29 de septiembre de 2021.



